PREFEITURA MUNICIPAL DE SETOR DE

HERVAL D'OESTE = LIITACOESE

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 120/2026
DISPENSA ELETRONICA N2 003/2026

O MUNICIPIO DE HERVAL D’OESTE, Estado de Santa Catarina pessoa Juridica de Direito Publico, por
intermédio da Unidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL, inscrita no CNPJ n2 82.939.430/0001-38, torna
publico que o setor de licitacGes e contratos realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento
MENOR PRECO, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n214.133, de 12 de abril de 2021, Lei
Complementar n? 123/2006 atualizada, do Decreto Municipal n2 4.833/2023 e demais legislagdo aplicavel.

Abertura das propostas(Lances) 01/10/2026 - 10:00 - 16:00hs
Referéncia de tempo: Hordrio de Brasilia (DF).
Enderego Eletrénico para envio da proposta e documentagdo www.portaldecompraspublicas.com.br.
Link do aviso de Dispensa de Licitagdo www.hervaldoeste.sc.qov.br,

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao de
empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de organizagdo e realizagao de Processo
Seletivo Simplificado, destinado a formacio de cadastro e/ou preenchimento das vagas temporarias
existentes na estrutura da Secretaria Municipal de Educagio, Cultura e Esportes de Herval d’Oeste/SC,
conforme especificagbes, condi¢bes, quantitativos e demais exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. A contratagdo ocorrerd em item Unico, conforme tabela constante abaixo:

- . Valor de
Item Descrigao Unid. | Quant. .
Referéncia

Servigos técnicos de organizagao e realizagdao de Processo Seletivo Simplificado,
destinado a formac3o de cadastro e/ou preenchimento das vagas temporarias
01 . . - N SVC 01 R$ 17.900,00
existentes na estrutura da Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes

de Herval d’Oeste/SC.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica

integrante  do Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco eletronico
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Osfornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao
sistema e operacionalizacgao.
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2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que |lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro

de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizag¢oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo n2
746/2014-TCU-Plenario); e

2.3. Serapermitidaaparticipa¢do de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em
regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei
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n2 14.133/21.
2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos

para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
n? 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2.1. A propostatambém deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagao
dos servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Seoregime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.
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3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la ou
modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “ndo” em
campo proéprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. quecumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. queestaciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratac¢do Direta e seus anexos;
3.9.4. queassume a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constitui¢do;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir do hordrio e da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessao publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no hordrio de finalizagdo de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1. Olance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. Ofornecedor somente podera oferecer valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta
é de RS 0,01 (um centavo de real).
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4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.
4.7.1. Oencerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorroga¢do e ndo havendo tempo aleatdério ou
mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera
haver a negocia¢do de condi¢des mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracao.
5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratacdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociac¢do, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
dispensa eletrbnica.

5.3.  Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. 0O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta ) dias, a contar da data de sua
apresentacgao.

5.5.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
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contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragédo;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
gue insanavel.

5.6.  Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢os dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e conven¢des coletivas
de trabalho vigentes.

5.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.8.  Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderdser ajustada pelofornecedor, no prazoindicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao
do preco.

5.8.1. Oajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia
das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.9.  Parafins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacGes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e hordrio para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITACAO
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6.1. Osdocumentos a serem exigidos para fins de habilitacio constam do ANEXO | - DOCUMENTACAO
EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase
de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantidopelo
Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificacdo
6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo
de participacdo.

6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessdrios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd
convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver dudvida em relacdo a integridade do
documento digital.
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6.5. Ofornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstracdes contabeis do ultimo exercicio.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao serd suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.7.  Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Contratagao Direta.

6.7.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de
uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado
7. CONTRATACAO

7.1.  Apds a homologacgdo e adjudicacgdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado emitido nota
de empenho em substituicdo ao instrumento de contrato ou outro instrumento equivalente.

7.2.  Oadjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de seu recebimento, para assinatura
do contrato, por meio eletrénico, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para aceitacdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

7.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali estabelecida as
disposicGes da Lei n2 14.133, de 2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
seus anexos;

7.3.3. acontratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da
Lei n214.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias prorrogavel conforme previsdo nos
anexos a este Aviso de Contratagao Direta.

A——
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7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condicoes
de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante
a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

8.1. Cometeinfragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n? 14.133, de 2021, especialmente aquelas relacionadas a participa¢dao na dispensa eletrénica,
a apresentacao da proposta, a habilitagdo e a celebragdo do contrato.

8.2.  Ofornecedor que cometer qualquer das infragGes previstas no item 1.1 ficard sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as sangdes previstas no art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021, observados
a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes e os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

8.3. A aplicagdo das sang¢Oes previstas neste item sera realizada em processo administrativo que
assegurard o contraditério e a ampla defesa, observado o procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021,
e na regulamentacgdo aplicavel.

8.4. As infragbes e sangOes relacionadas a execug¢do do objeto contratado, inclusive as penalidades
decorrentes do descumprimento das obrigagdes contratuais, serdo regidas pelas disposi¢des constantes
da minuta do contrato, parte integrante deste Aviso de Contratacao Direta.

8.5. Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas ndo afasta a obrigacdo de reparagao integral dos
danos causados a Administracdo Publica.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento serd divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de
licitagdes do Portal de Compras Publicas, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas
as condig¢des de habilitacdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
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conforme o caso.

9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.4 Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificagao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracao ou de sua
desconexao.

9.6. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdao em contrario.

9.7.  Os hordérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de
habilitacao e classificagao.

9.9.  Asnormas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo,
o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacgao.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacgdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.

9.12. Dasessao publica sera divulgada em Ata no sistema eletronico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | — Documentacdo exigida para Habilitagdo;

——
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9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;
9.13.3. ANEXO Ill = Minuta de Contrato.

Herval d’Oeste/SC, data da assinatura digital.

Assinado de forma digital
RONALDO por RONALDO LORENCO
LORENCO DA DA ROSA:00739377973

. Dados: 2026.09.25
ROSA:00739377973 134809 -0300

RONALDO LORENCO DA ROSA.
Prefeito.

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERVAL D'OESTE A Nerew Ramos, n' 389 - Centro — Herval 'Oeste/SC - CEP #9610-000
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1 Habilitagao juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.4 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores;

1.6 Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764, de 1971.

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragcGes ou da
consolidacdo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais

—
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e aDivida Ativada Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda
do Estado onde esta sediada a empresa

24 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.5 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.6 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio
de 1943;

2.8 Certidao de Faléncia, Concordata e Recuperacao Judicial, expedida pelo Distribuidor
da sede da pessoa juridica da licitante, emitida com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias da
data fixada para entrega dos documentos ou com prazo de validade expresso.

2.9 Caso a Licitante esteja em processo de recuperacao judicial, deverd apresentar a
certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifique que a interessada estd apta
econdbmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério. (redacdo dada em
conformidade com o acorddo 1.201/2020 do TCU).

3 Qualificagdo Técnica:

a. A licitante deverd comprovar sua capacidade técnico-operacional mediante
apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que demonstre(m) a execucdo satisfatoria de servicos
compativeis com o objeto desta contratagdo, consistentes na organizagdo e execugdo
de processo seletivo simplificado ou concurso publico.
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b. O atestado deverd demonstrar experiéncia compativel com o objeto desta contratacao,

C.

abrangendo atividades de gerenciamento das inscri¢des, preparacdo e/ou aplicacdo de
provas, processamento de resultados e elaboracao da classificacdo dos candidatos.

i. A licitante devera comprovar experiéncia anterior na organizacdo e execucao
de pelo menos 1 (um) processo seletivo simplificado ou concurso publico com,
no minimo, 150 (cento e cinquenta) candidatos inscritos.

ii. O gquantitativo de candidatos inscritos podera ser comprovado por meio do
proprio atestado ou de documentagdo complementar apresentada pela
licitante, admitida a realizacdo de diligéncia pela Administracdo para
confirmacao das informagdes apresentadas.

A licitante devera comprovar registro ou inscricdo no Conselho Regional de
Administracdo — CRA competente, mediante apresentacdo de certiddo de registro e
regularidade vigente, em razdo de o objeto compreender atividades de organiza¢do e
realizacdo de processo seletivo, enquadradas no campo de atuagao profissional da
Administracdo.

A licitante deverd indicar Administrador Responsavel Técnico, regularmente registrado
no CRA competente, que responderd tecnicamente pelas atividades abrangidas pela
contratagdo, mediante apresentacdo da documentag¢do comprobatédria pertinente.

i. Acontratada deverd manter, durante toda a execu¢do do objeto, Administrador
Responsavel Técnico regularmente registrado no Conselho Regional de
Administracdo — CRA, responsavel tecnicamente pelas atividades abrangidas
pela contratacdo, devendo comunicar previamente a Administracdo eventual
substituicdo, observadas as exigéncias do respectivo Conselho profissional.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
IDENTIFICACAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de organizacdo e
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, destinado a formacdo de cadastro e/ou
preenchimento das vagas tempordrias existentes na estrutura da Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura e Esportes de Herval d’Oeste/SC, conforme cargos, requisitos, cargas
hordrias, quantitativos e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratagao compreendera todas as atividades necessdrias a execug¢do do Processo Seletivo,
desde o planejamento e elaboragdo dos instrumentos do certame até a publicagdo do resultado
final e entrega da documentacdo e dos arquivos necessarios ao Municipio.

s . Valor de
Item Descrigao Unid. | Quant. o
Referéncia
Servigos técnicos de organizagdo e realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado, destinado a formacdo de cadastro e/ou
01 preenchimento das vagas temporarias existentes na estrutura da SVC 01 R$ 17.900,00
Secretaria Municipal de Educag¢do, Cultura e Esportes de Herval
d’Oeste/SC.

1.3. Os cargos, cargas horarias, quantitativos de vagas, requisitos de habilitacdo e modalidades de
avaliacdo serdo os seguintes:

Cargo CH Semanal Vagas Habilitagao Prova

Habilitagdo profissional em nivel superior,

. . ., Prova objetiva
Professor de em curso de licenciatura plena em darea .
N . 20 ou 40h 01+CR . . e andlise de
Educacgao Infantil especifica, comprovada mediante

. . titulos
certificado com registro do MEC

Habilitagdo profissional em nivel superior,

. . 3 Prova objetiva
Professor de Anos em curso de licenciatura plena em darea .
L 20 ou 40h 01+CR L . e analise de
Iniciais especifica, comprovada mediante itul
itulos
certificado com registro do MEC

Habilitagdo profissional em nivel superior,

B . . B Prova objetiva
Professor de Lingua em curso de licenciatura plena em area L
10 ou 20h CR . . e analise de
Portuguesa especifica, comprovada mediante it
itulos
certificado com registro do MEC

Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . 3 Prova objetiva
Professor de em curso de licenciatura plena em area L
L 10 ou 20h CR . . e analise de
Matematica especifica, comprovada mediante

. . titulos
certificado com registro do MEC

Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . i Prova objetiva
em curso de licenciatura plena em area

Professor de Historia 10 ou 20h 01+CR L . e analise de
especifica, comprovada mediante itul
i . itulos
certificado com registro do MEC
——
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Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . , Prova objetiva
Professor de em curso de licenciatura plena em area .
. 10 ou 20h CR . . e andlise de
Geografia especifica, comprovada mediante titulos
certificado com registro do MEC
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
, . . i Prova objetiva
Professor de Lingua 10, 20, 30 R em curso de licenciatura plena em area e andlise de
Inglesa ou 40h especifica, comprovada mediante titul
itulos
certificado com registro do MEC
Habilitagdo profissional em nivel superior, .
. . , Prova objetiva
. em curso de licenciatura plena em area .
Professor de Ciéncias 10 ou 20h CR o . e analise de
especifica, comprovada mediante titulos
certificado com registro do MEC
Habilitagdo profissional em nivel superior,
em curso de licenciatura plena em area | Prova objetiva
Professor de 10, 20, 30 . ) .
L 01+ CR | especifica, comprovada mediante e andlise de
Educacgdo Fisica ou 40h o . . ,
certificado com registro do MEC, acrescido titulos
de registro no CREF
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . , Prova objetiva
10, 20, 30 em curso de licenciatura plena em darea "
Professor de Artes 01+ CR . . e analise de
ou 40h especifica, comprovada mediante titulos
itu
certificado com registro do MEC
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
Professor de Artes . . 3 Prova objetiva
~ . em curso de licenciatura plena em darea .
(atuagdo oficinas na 10 ou 20h 01+CR o . e andlise de
especifica, comprovada mediante ,
Casa da Cultura) o . titulos
certificado com registro do MEC
Habilitagdo profissional em nivel superior, o
. . , Prova objetiva
Professor de 10, 20, 30 em curso de licenciatura plena em darea .
L. CR . . e analise de
Informética ou 40h especifica ou em Pedagogia, comprovada itul
itulos
mediante certificado com registro do MEC*
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . ., Prova objetiva
Professor de Artes em curso de licenciatura plena em darea .
. 10 ou 20h 01+CR o . e analise de
Cénicas especifica ou em Pedagogia, comprovada titul
itulos
mediante certificado com registro do MEC*
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . ., Prova objetiva
. 10, 20, 30 em curso de licenciatura plena em darea .
Professor de Musica CR . . e analise de
ou 40h especifica ou em Pedagogia, comprovada titul
itulos
mediante certificado com registro do MEC*
Habilitagdo profissional em nivel superior, L
. . i Prova objetiva
em curso de licenciatura plena em area L
Professor de Danga 10 ou 20h 01+CR L . e analise de
especifica, comprovada mediante itul
itulos
certificado com registro do MEC
Professor de Habilitagdo profissional em nivel superior,
Educagéo Especial do em curso de licenciatura plena em | Prova objetiva
Atendimento 20 ou 40h CR Educagdo Especial ou em Pedagogia, | e andlise de
Educacional comprovada mediante certificado com titulos
Especializado - AEE: registro do MEC.*
Professor de Habilitagdo profissional em nivel superior, | Prova objetiva
Educacdo Especial 20 ou 40h 01+CR | em curso de licenciatura plena em e andlise de
Auxiliar de Turma Educagdo Especial ou em Pedagogia, titulos

—
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comprovada mediante certificado com
registro do MEC.*
Habilitagdo Profissional obtida em cursos

de licenciatura plena em Pedagogia, na
area de supervisdo escolar, comprovada L
. - . Prova objetiva
. mediante certificado de registro do MEC. .
Supervisor Escolar 40h CR | . . e analise de
Pré-requisito: Experiéncia docente de 02
(dois) anos, que pode ser adquirida em
qualquer nivel de ensino publico ou

privado.

titulos

* Habilitacdo apresentada de forma reduzida. A Lei Complementar n2 458/2025 especifica a habilitagdo do cargo, que devera
constar no edital de abertura do Processo Seletivo.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO

2.1. Asolucdo consiste na contratagao de empresa especializada para executar, de forma integrada,
as etapas necessarias a realizagao do Processo Seletivo, compreendendo, no minimo:

| — planejamento e organizagdo do certame;

Il — elaboragado da minuta do edital de abertura e dos demais atos necessarios;
IIl — disponibilizacdo de sistema eletrénico para inscrigdes;

IV — recebimento, andlise e processamento das inscri¢des;

V — publicagdo das relagGes de inscricdes deferidas e indeferidas;

VI — elaborac¢do das provas objetivas, quando previstas;

VIl — elaboragdo e aplicacdo de provas praticas, quando previstas;

VIl — recebimento e andlise de titulos, quando prevista essa modalidade;

IX — organizacdo e aplicacdo das provas;

X — corregdo das provas e processamento dos resultados;

Xl —anadlise e resposta aos recursos apresentados pelos candidatos;

XIl — elaboracgdo e publicacdo dos resultados preliminares e definitivos;

XIIl — elaboracgdo das listas de classificacdo;

XIV — atendimento aos candidatos e a Comissdao de Acompanhamento;

XV — disponibilizacdo dos documentos e arquivos finais do certame ao Municipio.

2.2. A empresa contratada devera executar o objeto com observancia dos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, transparéncia, seguranca e
sigilo das informacg0des relacionadas ao certame.

2.3. Todos os atos cuja elaboracdo seja de responsabilidade da contratada deverdo ser submetidos
a apreciacdo da Comissdo de Acompanhamento indicada pelo Municipio antes de sua
publicacdo, quando assim definido no cronograma de execucao.

2.4. A aprovacao dos atos pela Administracdo ndo afasta a responsabilidade da Contratada pela
execucdo técnica dos servicos que lhe forem atribuidos.

——
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3. CARACTERISTICAS DO PROCESSO SELETIVO

3.1. As principais caracteristicas do certame serdo definidas pela Administragao e deverdo constar
do edital de abertura, especialmente:

| — cargos e respectivas atribuicdes;

Il — ndmero de vagas e eventual cadastro de reserva;

[Il = carga horaria;

IV —remuneragao;

V —requisitos para contratacao;

VI — condig¢des de habilitagao exigidas para cada cargo;

VIl — etapas de avaliagao;

VIl — critérios de aprovagao e classificagao;

IX — critérios para apresentacdo e avaliagao de titulos, quando houver;
X —regras para candidatos com deficiéncia e demais condi¢des especiais;
Xl — critérios de desempate;

Xl — prazo e procedimentos para inscri¢ao;

XIIl — eventual cobranca e forma de pagamento da taxa de inscrigdo;
XIV — hipéteses e procedimentos de isengao da taxa, se houver;

XV — prazo e forma de apresentacdo de recursos;

XVI — demais regras necessarias a realizagdo do certame.

3.2. A definicdo dos critérios de avaliagdao, pontuacao, habilitacao, classificagao e contratacdo sera
de responsabilidade da Administracdo, observada a legisla¢do aplicavel, cabendo a Contratada
executar e processar o certame de acordo com as regras estabelecidas no edital.

3.3. A Contratada deverd seguir, desejavelmente, o cronograma estabelecido pela contratante, e
qualquer modificacdo no cronograma deverd ser comunicado a Comissdo de

Acompanhamento.

3.4. Cronograma desejavel:

Evento Prazo
Assinatura do contrato 02 dias
Elaboracao dos Editail 10 dias apds assinatura do contrato
Anadlise do Edital pela Comissdo de Acompanhamento 05 dias apds o recebimento do edital
Abertura das inscricGes 01 dia apds a devolugao do edital
Periodo de inscrigOes Minimo de 20 dias de periodo de inscrigdo
Homologacdo Final Até 29/12/2025
— —
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3.5. Os prazos e datas estabelecidos neste Termo de Referéncia, especialmente as datas das provas
objetivas, representam o cronograma desejavel e preferencial pela Administracdo Publica
Municipal. Qualquer necessidade de modificacdo no cronograma por parte da Contratada
deverd ser previamente justificada e formalmente acordada com o Gestor do Contrato.

3.6. O Processo Seletivo para os cargos do Magistério abrangidos pela Lei Complementar n2
458/2025 sera composto por Prova Objetiva e Prova de Titulos, observados os critérios e a
pontuagdo estabelecidos no edital.

3.6.1.A Prova Objetiva sera composta por 30 (trinta) questdes, sendo:

| — 20 (vinte) questdes de Conhecimentos Especificos;
Il - 5 (cinco) questdes de Lingua Portuguesa;
Il - 5 (cinco) questBes de Matemitica.

3.6.2.A Prova Objetiva tera pontuacdo maxima de 70 (setenta) pontos, sendo atribuidos:

| — 2,75 (dois virgula setenta e cinco) pontos para cada questdo de Conhecimentos Especificos;
II - 1,50 (um virgula cinquenta) ponto para cada questao de Lingua Portuguesa;
11— 1,50 (um virgula cinquenta) ponto para cada questdao de Matematica.

3.6.3.Nao havera nota de corte geral para a Prova Objetiva, sendo desclassificado o candidato
gue obtiver pontuagdo igual a zero nas questdes de Conhecimentos Especificos.

3.6.4.A Prova de Titulos tera pontua¢cdao maxima de 30 (trinta) pontos, distribuidos da seguinte
forma:

| — Titulagdo: até 15 (quinze) pontos;
Il — Cursos de Aperfeicoamento: até 10 (dez) pontos;
Il — Tempo de Servigco no Magistério: até 5 (cinco) pontos.

3.6.5.Para fins de avaliacdo da Titulagdo, serdo considerados:

| — Doutorado na drea de atuagdo ou em Educacdo: 15 (quinze) pontos;

Il — Mestrado na area de atuacdo ou em Educacgdo: 10 (dez) pontos;

lIl — Especializacdo na area de atuacdo, excetuadas aquelas consideradas como habilitacdo
minima para o cargo: 5 (cinco) pontos.

3.6.6.Para fins de avaliacdo dos Cursos de Aperfeicoamento:

| — serdo considerados cursos na drea de atuagdo e/ou Educagdo, com o devido registro junto
a entidade formadora;

——
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Il — serdo considerados apenas certificados de cursos com carga hordria minima de 20 (vinte)
horas, realizados nos ultimos 3 (trés) anos até a data limite de inscrigdo no Processo Seletivo;
lIl — serad considerada a carga horaria total de, no maximo, 200 (duzentas) horas de cursos
apresentados pelo candidato;

IV — os cursos de aperfeigoamento realizados na Rede Municipal de Ensino de Herval d’Oeste
serdo pontuados a razdo de 1,0 (um) ponto a cada 20 (vinte) horas;

V - os cursos realizados em outras redes de ensino serdo pontuados a razdo de 0,5 (meio) ponto
a cada 20 (vinte) horas.

3.6.7.Para fins de avaliagdo do Tempo de Servigo no Magistério:

| — serd considerado o tempo de servico na area de atuacdo e/ou Educagdo, mediante
comprovagao que apresente claramente as datas de inicio e término do vinculo;

Il — o tempo de servigo serd considerado em anos, meses e dias, contado até a data de
publicacdo do edital do Processo Seletivo;

Il — sera atribuida pontuagdo de 1,0 (um) ponto para cada ano de servigo, até o limite de 5,0
(cinco) pontos.

3.7. O conteudo programatico das provas serda elaborado de acordo com as necessidades e
caracteristicas dos cargos e devera ser validado pela Comissdao de Acompanhamento antes da
publicacdo do edital.

3.7.1.A Contratada devera submeter a apreciacdo da Comissdo de Acompanhamento o
conteddo programatico e os demais elementos técnicos sob sua responsabilidade,
realizando os ajustes solicitados antes da publicagdo do edital.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. A contratada deverd possuir sistema eletronico apto a permitir, no minimo:

| — realizagdo das inscri¢Oes pela internet;

Il — permitir a indicacdo da condicdo de habilitagcdo escolhida pelo candidato, quando houver
mais de uma condic¢do prevista para o cargo;

[l — emissdo de comprovante de inscri¢ao;

IV — disponibilizacdo de boleto ou outro meio de pagamento definido pelo Municipio;

V — consulta da situagdo da inscricao;

VI — publicacdo de comunicados aos candidatos;

VIl — recebimento de documentos e titulos, quando aplicavel;

VIl — interposicao de recursos;

IX —acompanhamento da situacdo dos recursos;

X — divulgacdo dos resultados e classificacoes.

——
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O sistema deverd possibilitar a extracdo e entrega ao Municipio dos dados necessarios a
conferéncia e ao acompanhamento do certame.

A contratada deverd dispor de equipe técnica suficiente para a elaboracao, revisao, aplicacdo
e correcao das avaliacdes previstas no edital.

As questbes das provas deverdo ser elaboradas por profissionais com formacdo e
conhecimento compativeis com as dreas avaliadas, observando o conteudo programatico
previamente aprovado pela Administragao.

As questBes deverdo ser inéditas para o certame e mantidas sob sigilo até a realizacao das
provas.

A contratada deverd garantir a segurancga dos arquivos, documentos, provas, cartdes-resposta,
dados dos candidatos e demais informagd&es relacionadas ao Processo Seletivo.

A contratada deverd observar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais,
especialmente a Lei Federal n2 13.709/2018 — Lei Geral de Protec¢do de Dados Pessoais — LGPD.

QUALIFICAGAO TECNICA

5.1

5.2.

5.3.

A licitante deverd comprovar sua capacidade técnico-operacional mediante apresentagao de
atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
gue demonstre(m) a execugdo satisfatdoria de servicos compativeis com o objeto desta
contratagdo, consistentes na organizacdo e execucdo de processo seletivo simplificado ou
concurso publico.

O atestado deverd demonstrar experiéncia compativel com o objeto desta contratacao,
abrangendo atividades de gerenciamento das inscri¢Ges, prepara¢do e/ou aplicagdo de provas,
processamento de resultados e elaboracdo da classificacdo dos candidatos.

5.2.1.A licitante deverd comprovar experiéncia anterior na organizacdo e execug¢do de pelo
menos 1 (um) processo seletivo simplificado ou concurso publico com, no minimo, 150
(cento e cinquenta) candidatos inscritos.

5.2.2.0 quantitativo de candidatos inscritos poderd ser comprovado por meio do préprio
atestado ou de documentacdo complementar apresentada pela licitante, admitida a
realizacdo de diligéncia pela Administracdo para confirmacdo das informacdes
apresentadas.

A licitante devera comprovar registro ou inscricao no Conselho Regional de Administracdo —
CRA competente, mediante apresentacao de certidao de registro e regularidade vigente, em
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razdo de o objeto compreender atividades de organizacdo e realizacdo de processo seletivo,
enquadradas no campo de atuacdo profissional da Administracado.

5.4. Alicitante devera indicar Administrador Responsdavel Técnico, regularmente registrado no CRA
competente, que responderd tecnicamente pelas atividades abrangidas pela contratacao,
mediante apresentacdo da documentacao comprobatdria pertinente.

5.4.1.A contratada deverd manter, durante toda a execu¢do do objeto, Administrador
Responsavel Técnico regularmente registrado no Conselho Regional de Administra¢do —
CRA, responsavel tecnicamente pelas atividades abrangidas pela contrata¢do, devendo
comunicar previamente a Administracdo eventual substituicdo, observadas as exigéncias
do respectivo Conselho profissional.

6. FORMA E CONDICOES DE EXECUCAO
6.1. Planejamento e edital

6.1.1.Apds a assinatura do contrato, a contratada devera realizar reuniao ou alinhamento inicial
com a Comissdao de Acompanhamento do Municipio para definicdo do cronograma,
procedimentos e informacgdes necessarias a elaboragao do edital.

6.1.2.Cabera a contratada elaborar a minuta do edital de abertura do Processo Seletivo,
observando as informacgdes fornecidas pelo Municipio e a legislacdo aplicavel aos cargos.

6.1.3.0 edital devera conter, no minimo:

| — cargos e respectivas atribui¢cdes, quando fornecidas pela Administracdo;
Il — ndmero de vagas e cadastro de reserva;

IIl = requisitos para inscrigao;

IV — carga horaria;

V — remuneracao, quando fornecida pela Administragao;

VI — periodo e procedimentos de inscri¢ao;

VIl —valor e forma de pagamento da taxa de inscri¢ao, se houver;

VIl — etapas de avaliagdo;

IX — critérios de aprovacao e classificacao;

X — critérios de desempate;

Xl — procedimentos para candidatos com deficiéncia;

XIl — regras para apresentacdo e avaliacdo de titulos;

XIIl — regras para realizacdo das provas;

XIV — prazo e forma de interposi¢do de recursos;

XV — cronograma do certame;

XVI — demais informacGes necessdrias a realizacdo do Processo Seletivo.

——
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6.1.4.A publicacdo do edital dependerd de aprovacdo prévia pela Administracdo Municipal.

6.1.5.A Contratada deverd disponibilizar, em seu sitio eletrénico ou sistema proprio, os atos,
comunicados, resultados, convocacdes, respostas aos recursos e demais informacdes do
Processo Seletivo cuja divulgacdo esteja prevista no edital, mantendo-os acessiveis
durante o periodo necessario a execucdo do certame.

6.1.6.A Contratada deverd encaminhar ao Municipio, em meio eletronico e em formato
adequado a publicagdo, os arquivos dos atos e resultados produzidos, para
disponibilizagdo nos canais oficiais do Municipio, quando cabivel.

INSCRIGOES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

A contratada devera disponibilizar sistema eletrénico para realizagdo das inscri¢des durante
todo o periodo estabelecido no edital.

O sistema deverd permitir o preenchimento dos dados pelos candidatos e a emissao de
comprovante de inscrigao.

Quando houver cobranga de taxa de inscricdo, a Contratada devera disponibilizar mecanismo
para sua emissao e pagamento, conforme a sistematica definida pela Administracdo.

O valor da taxa de inscri¢do sera definido pelo Municipio de Herval d’Oeste, previamente a
publicacdo do edital, cabendo a Contratada adequar o sistema de inscri¢gdes, o edital e os
respectivos procedimentos de pagamento ao valor estabelecido pela Administragado.

7.4.1.A definicdo do valor da taxa de inscri¢ao sera realizada pela Administragado por ocasido da
analise e aprovagao da minuta do edital apresentada pela Contratada.

A contratada sera responsavel pelo processamento das inscri¢es e pela elaboragdo das listas
de inscri¢cdes deferidas e indeferidas.

Eventuais pedidos de alteracdo, correcdo ou regularizacdo de inscricdo deverao ser recebidos
e processados pela contratada de acordo com as regras estabelecidas no edital.

A contratada devera fornecer ao Municipio relatérios contendo as informacgGes necessarias ao
acompanhamento das inscri¢oes.

Encerrado o periodo de inscri¢Ges, a Contratada devera consolidar os dados dos candidatos e
disponibilizar a Administracdo a relacdo de inscritos por cargo e demais informacdes
necessarias a continuidade do certame.
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7.9. OPCAO DE HABILITAGAO E CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS

7.9.1.Nos cargos em que houver possibilidade de inscricdo em condi¢cdes distintas de
habilitacdo, o candidato deverd, no momento da inscri¢do, indicar a condicido em que
pretende concorrer (habilitado ou ndo habilitado), conforme as opcbes estabelecidas no
edital.

7.9.2.A Contratada devera disponibilizar no sistema de inscrigdes mecanismo que permita ao
candidato realizar essa opg¢do de forma clara e que possibilite ao Municipio identificar a
condigdo escolhida por cada candidato.

7.9.3.Nos cargos em que houver previsdo de candidatos que possuam ou ndo a habilitacdo
especifica exigida para contratagdo, a classificacdo deverd ser processada em listas
separadas de acordo com a condi¢do escolhida pelo candidato (habilitados e nao
habilitados).

7.9.4.A condi¢cdo de habilitacdo informada pelo candidato no momento da inscricdo ndo
substitui a comprovacdo dos requisitos exigidos para a contratagao.

7.9.5.Quando da convocagdo para contratagdo, o candidato devera comprovar a habilitacdo
correspondente a condigdo para a qual se inscreveu, nos termos estabelecidos no edital e
na legislagao aplicavel.

7.9.6.A ndo comprovacao da habilitacdo exigida para a condicdao de inscricdo implicara a
desclassificacdo do candidato, observadas as regras estabelecidas no edital.

7.9.7.Para os cargos de Professor de Educacao Fisica, Professor de Danga e Supervisor Escolar,
nao havera opgdo de concorréncia sem a habilitacdo especifica, devendo o candidato
concorrer exclusivamente na condi¢dao de habilitado.

7.9.8.A Contratada deverd manter registrada no sistema a condi¢do escolhida pelo candidato,
de forma a permitir a elaboracdo das listas de classificacdo correspondentes.

ELABORACAO E APLICACAO DAS PROVAS

8.1. As provas deverdo ser elaboradas de acordo com os conteddos programaticos e critérios
estabelecidos no edital.

8.2. A Contratada sera responsavel pela elaboracdo, revisdo, diagramacdo, impressao,
acondicionamento, transporte, distribuicdo, aplicacdo e correcdo das provas sob sua
responsabilidade.
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8.3. As provas deverdo ser elaboradas de forma compativel com o nivel de escolaridade, os
conhecimentos exigidos e as atribuicdes dos respectivos cargos.

8.4. A elaboracdo, revisdo, diagramacdo, reproducdo, acondicionamento, transporte,
armazenamento e distribuicdo das provas deverdao ser realizados sob procedimentos que
assegurem o sigilo do conteldo e impecam o acesso de pessoas ndo autorizadas.

8.4.1.As provas, cartGes-resposta e demais materiais de aplicagdo deverdo permanecer
acondicionados em embalagens lacradas e invioldaveis até o momento de sua abertura,
devendo ser adotados procedimentos que permitam identificar eventual violagdo ou
manipulagdo indevida.

8.4.2.0 transporte e a guarda das provas deverao observar controle de acesso, de modo que
somente pessoas previamente autorizadas pela Contratada tenham contato com o
material antes da aplicagao.

8.4.3.A Contratada deverd manter registro dos procedimentos de preparagdo,
acondicionamento, transporte, entrega e utilizacdo das provas, permitindo a
rastreabilidade da cadeia de custddia do material.

8.4.4.Eventual ocorréncia que possa comprometer o sigilo, a integridade ou a regularidade das
provas deverd ser comunicada imediatamente a Comissdao responsdvel pelo Processo
Seletivo, acompanhada das providéncias adotadas e das medidas propostas para
preservacdo da regularidade do certame.

8.5. A Contratada devera fornecer os fiscais e demais profissionais necessarios a aplicacao das
provas, em quantidade suficiente para garantir a adequada execugdo do certame.

8.5.1.Cada sala de aplicacdo devera comportar, no maximo, 30 (trinta) candidatos.

8.5.2.Cada sala de aplicagdo devera contar com, no minimo, 2 (dois) fiscais, devidamente
orientados e identificados pela Contratada.

8.5.3.A Contratada devera disponibilizar, ainda, quantitativo suficiente de profissionais para
coordenacdo, apoio, atendimento aos candidatos e demais atividades necessdrias a
aplicacdo das provas, considerando o nimero de candidatos, salas e locais utilizados.

8.6. Os fiscais e demais profissionais envolvidos na aplicagdo deverdo receber orientacdo prévia
sobre os procedimentos de aplicagdo, controle, segurancga e registro de ocorréncias.

8.7. Organizacao e condi¢des dos locais de prova
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8.7.1.0 Municipio disponibilizard os locais para realizacao das provas, cabendo a Contratada
organizar a distribuicdo dos candidatos, preparar as salas, elaborar os mapas de alocacao
e adotar as demais providéncias necessdrias a adequada aplicacao.

8.7.1.1. A Contratada deverd verificar previamente as condicdes dos locais
disponibilizados pelo Municipio e comunicar, com antecedéncia, eventual situacao
gue possa comprometer a adequada realiza¢do das provas.

8.7.1.2. A Contratada sera responsdvel pela organizagao dos ambientes utilizados para
o certame, incluindo a disposi¢do dos candidatos, identificagdo das salas e demais
providéncias relacionadas a aplicagao.

8.7.1.3. Ao término da aplicacdo, a Contratada deverd recolher os materiais utilizados e
os residuos decorrentes de suas atividades, deixando as salas utilizadas organizadas
e em condi¢Ges adequadas para sua utiliza¢do posterior.

8.7.1.4. Compete ao Municipio providenciar os locais de aplicagdo e as condig¢bes
estruturais ordinarias de funcionamento dos imdveis, inclusive a limpeza e
manutencao ordinarias, sem prejuizo das obriga¢des atribuidas a Contratada neste
Termo de Referéncia.

8.8. Materiais e controle dos objetos pessoais

8.8.1.A Contratada deverd fornecer os materiais necessarios a organizacdo e aplicacao das
provas, incluindo, conforme aplicavel:

| —relacdo de candidatos por local e sala;

Il —listas de presencga;

Il — cartOes-resposta;

IV — identificacdo das salas e materiais de orientacdo;

V — atas ou relatérios de ocorréncia;

VI — invdlucros individuais para acondicionamento de aparelhos eletrénicos e outros objetos
pessoais dos candidatos, quando seu recolhimento for exigido;

VIl — demais materiais necessarios a adequada aplicagdo e ao controle do certame.

8.8.2.0s invdlucros destinados aos objetos pessoais deverdo ser apropriados e identificaveis,
permanecer fechados durante a realizacdo das provas e ser utilizados de forma a reduzir
o risco de extravio, troca ou acesso indevido aos objetos.

8.8.3.A Contratada devera estabelecer procedimento para o recebimento, acondicionamento e
devolugao dos objetos pessoais aos respectivos candidatos.
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8.9. Atendimento as condi¢Oes especiais

8.9.1.A Contratada deverd adotar os procedimentos necessarios para atendimento dos
candidatos que tiverem condicdes especiais de realizacdo das provas previstas no edital,
providenciando os recursos e adaptacdes de sua responsabilidade.

8.9.1.1. A organizacao das salas e a alocagdo dos candidatos que necessitem de
condigBes especiais deverdao observar as necessidades previamente deferidas pela
Administragdo, preservando-se o sigilo, a seguranca e aigualdade de condi¢Oes entre
os candidatos.

9. ANALISE DE TiTULOS

9.1. Para os cargos em que o edital estabelecer avaliagdo de titulos, a contratada devera
disponibilizar sistema eletrénico para recebimento dos documentos e realizar sua analise e
pontuagdo de acordo com os critérios definidos no edital.

9.2. A Contratada devera disponibilizar mecanismo que permita identificar os documentos
apresentados, os documentos aceitos e a pontuacao atribuida a cada candidato.

9.3. Os critérios de pontuacdo deverdo ser previamente definidos pela Administracdo e
incorporados ao edital, cabendo a contratada aplica-los de forma objetiva e uniforme.

9.4. A Contratada devera manter registro dos documentos analisados e das respectivas pontuagdes
para fins de conferéncia e eventual analise de recursos.

10. CORREGCAO, RESULTADOS E CLASSIFICAGAO

10.1. A correcdo das provas objetivas deverd ser realizada mediante sistema que assegure a
seguranca e a confiabilidade do processamento.

10.2. Quando utilizados cartGes-resposta, a correcdo devera ser realizada preferencialmente
por leitura dptica ou sistema eletronico equivalente que permita rastreabilidade e conferéncia.

10.3. A contratada devera processar as notas e elaborar os resultados de acordo com os
critérios estabelecidos no edital.

10.4. Deverdo ser elaborados, conforme o cronograma:

| — resultado preliminar;
Il — classificacdo preliminar;
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[Il — resultado dos recursos;

IV — resultado final;

V — classificacao final;

VI — demais listas necessdrias ao certame.

10.5. As classificacbes deverdo ser elaboradas individualmente por cargo e observar os
critérios de classificacdo, desempate e demais regras estabelecidas no edital.

10.6. Nos cargos em que houver as condig¢des distintas de habilitagdo previstas neste Termo
de Referéncia, deverdo ser elaboradas classificagdes separadas de acordo com a opgdo
realizada pelo candidato no momento da inscrigao.

10.7. Para os cargos de Professor de Educagao Fisica, Professor de Danga e Supervisor
Escolar, devera ser apresentada somente a classificagdo dos candidatos inscritos na condigao
de habilitados.

10.8. Quando houver previsdao de cadastro de reserva, devera ser apresentada classificagao
correspondente, observadas as regras do edital.

10.9. Critérios de desempate:

10.9.1. Em caso de empate na pontuacdo final entre candidatos, a classificacdo devera
observar, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:

| — maior pontuagdo nos Conhecimentos Especificos da Prova Obijetiva;

Il — maior pontuagdo em Lingua Portuguesa da Prova Objetiva;

[l — maior pontuacdo em Matematica da Prova Objetiva;

IV — maior pontuagdo na Prova Nacional Docente (PND), a partir de 2026;
V — maior pontuagdo na Prova de Titulos;

VI —maior idade.

10.9.2. A contratada devera aplicar os critérios de desempate na elaboracdo das classificacdes
preliminar e final, observando as disposi¢cdes do edital e da legislacdo municipal aplicavel.

10.9.3. Para aplicacdo do critério previsto noinciso IV, relativo a Prova Nacional Docente — PND,
a contratada devera observar os procedimentos e informacGes disponibilizados pelos
drgdos responsaveis pela avaliagdo, de modo a possibilitar sua utilizacdo na classificacdo
do certame.

11. RECURSOS
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11.1. A contratada deverd disponibilizar sistema eletrénico para interposicao dos recursos
previstos no edital.

11.2. Caberd a contratada receber, organizar, analisar e responder aos recursos relativos as
etapas cuja execucdo esteja sob sua responsabilidade.

11.3. As respostas deverdo observar os critérios estabelecidos no edital e apresentar
fundamentagao suficiente para permitir a compreensao da decisao.

11.4. Quando a andlise do recurso puder alterar resultado, nota ou classificagdo, a Contratada
devera promover a respectiva atualiza¢do dos resultados, apds a aprovagdo ou validagdo pela
Administra¢do, quando exigida.

11.5. A contratada devera fornecer a Comissdao de Acompanhamento relatdrio contendo os
recursos apresentados e as respectivas decisoes.

11.6. Os recursos deverdao ser processados exclusivamente dentro dos prazos e condi¢des
estabelecidos no edital.

ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS

12.1. A Contratada devera disponibilizar canal eletrénico de atendimento aos candidatos
durante o periodo de inscricdes e demais etapas em que houver necessidade de comunicac¢do
direta.

12.2. O atendimento devera permitir o esclarecimento de duvidas relacionadas a inscricao,
procedimentos do certame, apresentacdao de documentos, recursos e demais assuntos de
responsabilidade da Contratada.

12.3. As solicitacOes dos candidatos deverao ser respondidas dentro dos prazos estabelecidos
no edital ou, na auséncia de prazo especifico, em tempo suficiente para ndo prejudicar o
exercicio de seus direitos no certame.

12.4. A Contratada deverd manter registro das solicitacdes e dos atendimentos realizados,
sempre que tecnicamente possivel.

PRAZO E CRONOGRAMA

13.1. A execucdo do objeto terd inicio apds a assinatura do contrato e emissdo da respectiva
ordem de servigco ou documento equivalente.
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13.2. A contratada deverd apresentar, em conjunto com o Municipio, cronograma contendo
as principais etapas do Processo Seletivo.

13.3. O cronograma devera contemplar, no minimo:

| —alinhamento inicial;

Il — elaboracdo e aprovacao do edital;

lIl — periodo de inscrigdes;

IV —andlise das inscri¢des;

V — publicagdo das inscri¢des deferidas e indeferidas;
VI — periodo para apresentagao de documentos e titulos, quando houver;
VIl —realiza¢do das provas;

VIl — divulgag¢do dos resultados preliminares;

IX — periodo de recursos;

X —divulgacao dos resultados dos recursos;

Xl —resultado final e classifica¢do final;

Xl — entrega da documentacao final.

13.4. O cronograma serd aprovado pela Administracdo e devera ser observado pela
Contratada.
13.5. As datas do cronograma poderdo ser ajustadas pela Administracdo, desde que ndo

prejudicado o cumprimento das demais obrigacGes contratuais.

13.6. A contratada deverd comunicar imediatamente a Comissdo de Acompanhamento
qualquer fato que possa comprometer o cronograma ou a regularidade do certame.

RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
14.1. Sao responsabilidades da contratada:

| — executar integralmente os servicos previstos neste Termo de Referéncia, no contrato e no
edital;

Il — disponibilizar equipe técnica e administrativa suficiente;

[Il — elaborar os instrumentos e documentos de sua responsabilidade;

IV — manter o sigilo das provas, questdes, gabaritos e demais informacg&es confidenciais;

V — assegurar a imparcialidade na elaboracdo, aplicacdo e correcdo das avalia¢oes;

VI —disponibilizar e manter o sistema eletronico necessdrio a execu¢do do certame;

VIl — processar as inscri¢cées e demais informacgdes dos candidatos;

VIl — responder aos candidatos e a Administracdo dentro dos prazos estabelecidos;

IX — corrigir eventuais falhas de sua responsabilidade;

X —manter registros das etapas executadas;
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XI — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo dos servicos;

XIl — observar a legislacdo relativa a protecdo de dados pessoais;

Xl = comunicar imediatamente qualquer ocorréncia capaz de comprometer a lisura, seguranca
ou regularidade do certame;

XIV—manter os documentos e registros do Processo Seletivo pelo periodo definido no contrato
e na legislacao aplicavel;

XV — entregar ao Municipio a documentagao final e os arquivos digitais necessarios ao
encerramento do certame;

XVI — manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas para a contratagao.

14.2. Compete ao Municipio:

| — fornecer a Contratada as informacgdes necessarias a elaboracdo do edital;

Il - definir os cargos, vagas, cargas horarias, remuneragoes, requisitos, condi¢des de habilitacdo
e demais condig¢des funcionais;

[l — definir os critérios de avaliagdo e classificagdo que deverao constar do edital;

IV — aprovar previamente o edital e os demais atos cuja aprovacdo seja atribuida a
Administracdo;

V —disponibilizar os locais para realizagdo das provas;

VI — designar Comissdao de Acompanhamento e servidores responsaveis pela gestdo e
fiscalizagdo contratual;

VIl —acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servicos;

VIl — disponibilizar as informacgGes necessarias ao adequado desenvolvimento do certame;
IX — deliberar sobre as questdes administrativas de sua competéncia;

X — efetuar os pagamentos devidos apds o recebimento e atesto dos servigos;

Xl — realizar as publicagcGes oficiais que forem de sua responsabilidade.

15. CORRECAO DE FALHAS

15.1. A contratada devera corrigir, refazer ou complementar, sem qualquer 6nus adicional
para o Municipio, os servicos, documentos, informacées, resultados ou procedimentos que
apresentem erro, inconsisténcia, omissdo ou desconformidade decorrente de falha de
execucao da Contratada.

15.2. A correcdo deverd ser realizada no prazo determinado pela Administracdo,
considerando a natureza da falha e a necessidade de preservacdo do cronograma do Processo
Seletivo.
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15.3. Quando a falha da Contratada comprometer resultado, classificacdo, publicacao,
processamento de recurso, andlise de titulos ou qualquer outra etapa do Processo Seletivo,
cabera a Contratada realizar, as suas expensas, o reprocessamento necessario e fornecer os
arquivos e documentos corrigidos, sem prejuizo das demais medidas administrativas cabiveis.

15.4. A correcdo de falhas ndo afastara a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
decorrentes de sua execucao inadequada nem implicara pagamento adicional pelo Municipio.

16. SIGILO E SEGURANCA

16.1. A contratada deverd assegurar absoluto sigilo sobre as questdes, provas, gabaritos,
dados dos candidatos, resultados ainda ndo publicados e demais informagdes de carater
reservado.

16.2. O acesso as questdes e aos arquivos de prova deverd ser restrito aos profissionais
diretamente envolvidos na elaboragdo e revisdao, mediante mecanismos de controle e
confidencialidade.

16.3. A contratada devera adotar medidas para impedir acesso, alteracdo, divulgacdo ou
utilizagdo indevida dos dados e documentos do certame.

16.4. Os materiais de prova deverdo ser produzidos, armazenados, transportados e
distribuidos de forma a preservar sua integridade e impedir acesso antecipado ao conteldo.

16.5. Eventuais incidentes de seguranga deverdo ser comunicados imediatamente ao
Municipio, acompanhados das providéncias adotadas para contengdo e corregao.

16.6. As obrigacdes de sigilo permanecerdo vigentes mesmo apdés o encerramento do
contrato, relativamente as informagdes que, por sua natureza, devam ser mantidas sob
reserva.

16.7. A Contratada respondera pela preservacao do sigilo e da integridade das informacées e
materiais relacionados ao Processo Seletivo desde sua elaboragdo até a conclusao da respectiva
etapa, abrangendo, especialmente, questées, provas, gabaritos, cartdes-resposta, dados dos
candidatos, resultados e documentos de recursos.

16.8. O acesso aos materiais e informagdes de carater restrito deverd ser limitado aos
profissionais que necessitem deles para o desempenho de suas atribui¢des, mediante controle
e observancia do dever de sigilo.

16.9. A Contratada deverd manter mecanismos de registro e rastreabilidade dos acessos e
operagdes relevantes realizados nos sistemas utilizados para o Processo Seletivo,
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especialmente aqueles relacionados as inscricdes, documentos, titulos, recursos, correcdes e
resultados.

16.10. A ocorréncia de vazamento, acesso ndo autorizado, perda, alteracdo indevida ou
qualquer incidente que possa comprometer a seguranca ou a regularidade do certame devera
ser comunicada imediatamente ao Municipio, sem prejuizo das demais providéncias cabiveis.

16.11. A Contratada devera manter sob guarda e conservacgdo, pelo prazo minimo de 5 (cinco)
anos, ou pelo prazo superior que decorrer de legislagdo aplicidvel ou determinagdao do
Municipio, os documentos e registros relacionados a execu¢do do Processo Seletivo, inclusive
provas, gabaritos, cartdes-resposta, registros de inscri¢des, titulos, recursos, resultados,
relatérios e demais documentos produzidos no certame.

16.12. Durante o periodo de guarda, o Municipio poderd solicitar acesso ou cdpia dos
documentos e registros relacionados ao Processo Seletivo, devendo a Contratada disponibiliza-
los no prazo estabelecido pela Administragao.

16.13. A guarda dos documentos devera observar as normas aplicdveis de seguranca da
informacao e protecdo de dados pessoais.

ENTREGA DA DOCUMENTAGAO FINAL

17.1. Ao final do Processo Seletivo Simplificado, apds a divulgacdo do Resultado Final, a
Contratada devera fornecer ao Municipio banco de dados completo dos candidatos, contendo,
no minimo:

| — nome completo do candidato;

Il - CPF;

Il = nome da mae;

IV — endereco;

V — telefone fixo e/ou celular;

VI — e-mail;

VIl — nimero de inscri¢ao;

VIl — cargo pretendido;

IX — condicdo de habilitacdo, quando aplicével;

X —resultados e respectivas pontuacgdes;

Xl — classificacdo final;

XIl — informacgOes relativas a documentacdo apresentada e a andlise de titulos, quando
aplicavel; e

XIIl — recursos apresentados e respectivas decisées, quando aplicavel.
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17.2. Os dados e arquivos deverao ser entregues em formato digital, estruturado e editavel,
que permita sua consulta, utilizacdo e arquivamento pelo Municipio, especialmente nos
formatos xlsx, .xls, .csv ou txt., quando aplicavel.

17.3. A entrega devera permitir a conferéncia e a rastreabilidade das informacgdes utilizadas
para a formacdo dos resultados e das classificacées finais.

17.4. Quando necessario a integracgdo com os sistemas utilizados pelo Municipio, a
Contratada devera fornecer os arquivos em formato compativel com o sistema indicado pela
Administragdo, inclusive para fins de importagao no Betha RH.

PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

18.1. A contratada devera tratar os dados pessoais dos candidatos exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execuc¢do do Processo Seletivo.

18.2. A contratada deverd adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados contra acessos ndo autorizados, perda, destruicdo, alteracdo, divulgacdo ou
qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

18.3. Encerrada a execugdao do objeto, os dados deverdo ser mantidos ou eliminados
conforme determinagdao do Municipio e as obrigacdes legais de guarda aplicdveis.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA EXECUGAO

19.1. A execucdo dos servicos sera considerada adequada quando observados,
cumulativamente, os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital, no
contrato e nas demais normas aplicaveis ao Processo Seletivo.

19.2. Serdo considerados, entre outros, critérios para avaliacdo da execugdo dos servigos:

| — funcionamento adequado e disponibilidade do sistema eletrénico utilizado para as inscricGes,
acompanhamento das etapas, apresentacao de documentos e titulos, interposicdo de recursos e
consulta aos resultados;

Il — processamento correto das inscricdes, inclusive quanto a situacdo de deferimento ou
indeferimento e a condi¢do de habilitacdo escolhida pelo candidato, quando aplicavel;

Il — observancia dos requisitos, critérios, conteudos, etapas, formas de avaliacdo e regras de
classificacdo estabelecidos pela Administracdo e pelo edital;

IV — elaboragdo, revisdo, reproducdo, acondicionamento, transporte e aplicacdo das provas em
condicBes que assegurem o sigilo, a seguranca e a integridade do certame;

V — utilizacdo de procedimentos que permitam a rastreabilidade das etapas de elaboracdo,
aplicacao, correcao e processamento dos resultados;
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VI — correcao adequada das provas e processamento dos resultados, com observancia dos critérios
de pontuacdo estabelecidos no edital;

VIl — processamento e andlise dos titulos de acordo com os critérios estabelecidos no edital, quando
houver;

VIl — processamento, andlise e resposta dos recursos apresentados pelos candidatos, com decisdes
devidamente fundamentadas e individualizadas;

IX — elaboracdo e publicacdo dos resultados e das classificacdes de acordo com os critérios
estabelecidos no edital, inclusive quanto as listas de classificagdo decorrentes da condigdo de
habilitagdo, quando aplicavel;

X —cumprimento dos prazos previstos no cronograma aprovado pela Administragdo;

Xl — disponibiliza¢do dos atos, comunicados, resultados e demais informag¢des do Processo Seletivo
nos meios previstos no edital;

XIl — comunica¢do imediata ao Municipio de ocorréncias ou falhas que possam comprometer o
cronograma, a seguranca, a lisura ou a regularidade do certame;

XIll — entrega dos documentos, relatdrios, arquivos e dados previstos neste Termo de Referéncia;
XIV — entrega do banco de dados completo do certame, em formato estruturado e editdvel, com
informacgdes suficientes para conferéncia e rastreabilidade dos resultados;

XV — entrega dos arquivos necessdrios a utilizagdo e ao arquivamento das informagdes pelo
Municipio, inclusive aqueles destinados a importacdo no sistema Betha RH, quando aplicavel;

XVI — corre¢do, sem custo adicional para o Municipio, de erros, inconsisténcias, omissdes ou
desconformidades decorrentes de falha na execugao dos servigos;

XVII — manuteng¢do da integridade, seguranga e confidencialidade dos dados e documentos
relacionados ao Processo Seletivo;

XVIII — atendimento adequado as solicitagdes da Administracdo, da Comissdo responsavel pelo
Processo Seletivo e dos candidatos, dentro das atribuicées da Contratada.

19.3. A constatacdo de falha, inconsisténcia ou desconformidade na execug¢do dos servicos
nao implicard, por si so, rejeicdo integral dos servicos quando o problema puder ser corrigido
sem comprometimento da regularidade do Processo Seletivo, devendo a Contratada promover
acorregdo ou complementacdo no prazo determinado pela Administragao, sem custo adicional.

19.4. Quando a falha identificada comprometer resultados, classificagdes, andlise de titulos,
processamento de recursos ou qualquer outra etapa do Processo Seletivo, a Contratada devera
realizar o reprocessamento necessario, promover as corre¢des e fornecer os arquivos e
documentos atualizados, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.

19.5. A aceitacdo dos servicos pela Administracdo ndo afasta a responsabilidade da
Contratada por erros, omissdes, inconsisténcias ou falhas posteriormente identificados que
sejam de sua responsabilidade.
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19.6. A verificacdo do atendimento aos critérios de aceitabilidade serd realizada pelo gestor
e pelo fiscal do contrato, sem prejuizo das atribuicdes da Comissao responsavel pelo Processo
Seletivo.

19.7. O atendimento aos critérios de aceitabilidade serd considerado para fins de
acompanhamento da execugdo contratual, recebimento dos servicos e pagamento, observadas
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, correspondente ao valor total
contratado, apds a conclusdointegral do Processo Seletivo e o recebimento definitivo do objeto
pela Administracao.

20.2. Considera-se concluido o objeto apds a execucdo de todas as etapas previstas neste
Termo de Referéncia e no edital do Processo Seletivo, incluindo, conforme aplicavel, a
realizacdo das inscri¢cOes, elaboragdo e aplicacdo das provas, analise de titulos, processamento
dos resultados, analise dos recursos, divulgacao do resultado final e entrega da documentacgao
final.

20.3. O pagamento sera efetuado mediante apresentagdao da respectiva Nota Fiscal, apds o
atesto da fiscalizacdo e a liquidagdo da despesa, observadas as condi¢cdes de regularidade
exigidas pela legislagdo aplicavel.

20.4. O pagamento sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da liquidagdo
da despesa, observadas as disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

20.5. A Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente devera ser emitido pela contratada, com
seus dados cadastrais idénticos aos apresentados na habilitacdo (razao social e CNPJ), tendo
como destinatdria a unidade ou fundo responsavel pelo pagamento, conforme indicado na
Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de Servico ou instrumento contratual.

CRITERIO DE SELECAO DA PROPOSTA

21.1. O critério de julgamento serd o menor prego global, considerando que o objeto consiste
na execucdo integrada de um uUnico Processo Seletivo.

21.2. A contratacdo devera ocorrer em item Unico, tendo em vista a necessidade de execugdo
coordenada das diversas etapas do certame e a responsabilidade integral de uma Unica
empresa pela organizagdo e conducdo do processo seletivo.

GESTAO E FISCALIZACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERVAL D'OESTE flua Neteu Ramos, o' 389 - Certro - Hervel d'Owste/SC - CEP #9610-000
Q. {49) 3554-0922 B Icitacao@hervaldoeste sc gov b B8 contratos@henvaldoeste sc gov.be

36



PREFEITURA MUNICIPAL DE SETOR DE

HERVAL D'OESTE  LISITACOESE

22.1. A gestdo do contrato caberd ao servidor Matheus Luis Geuster, ocupante do cargo de
Diretor de Recursos Humanos, ou, em sua auséncia, seu eventual substituto.

22.2. Compete ao Gestor coordenar e acompanhar a execucdo, registrar ocorréncias,
encaminhar documentos e adotar providéncias necessarias, nos termos do Decreto Municipal
n2 4.831/2023.

22.3. A fiscalizagdo ficard a cargo da Comissao de Acompanhamento, a ser formalmente
designada pelo Municipio.

22.4. Os Fiscais serdo responsaveis por verificar o cumprimento das obriga¢des contratuais,
atestar a execugao, notificar a contratada em caso de irregularidades e acompanhar prazos e
documentos, em conformidade com o Decreto Municipal n? 4.831/2023.

22.5. A fiscalizagao exercida pelo Municipio ndo afasta a responsabilidade da contratada pela
perfeita execu¢do do objeto.

23. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria propria da
Administracdo, consignada no orcamento vigente, conforme a classificagdo funcional programatica
abaixo indicada, ou outras que vierem a substitui-la:

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERVAL D’OESTE

Atividade: Manutencgdo, encargos e atividades da Secretaria de Administracdo;
Fungdo Programatica: 04.001.04.122.0004.2008.3.3.90.00.00;

Elemento Despesa: 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS;

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0100 - Recursos Ordinarios;

Reduzido: 17.
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ANEXO 11l - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N2 xxx/2026

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE HERVAL D’OESTE, Estado de Santa Catarina, pessoa juridica
de direito publico interno, por intermédio de sua Entidade Gestora PREFEITURA MUNICIPAL DE
HERVAL D’OESTE, com sede administrativa na Rua Nereu Ramos, n2 389, Centro, municipio de Herval
d’Oeste/SC, inscrita no CNPJ n2 XXXXXXXXXXXXX, neste ato representado pelo Prefeito, Sr. Ronaldo
Lorengo da Rosa, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXX, pessoa
juridica de direito privado, com sede na XXXXXXXXXXXXXXX, municipio de XXXXXXXX-XX, inscrita no CNPJ
n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente Contrato, oriundo do Processo Administrativo n2 0XX/2026,
Dispensa Eletrénica n2 0XX/2026, que se regera pelas disposi¢cbes deste instrumento, pela Lei n®
14.133/2021, bem como, subsidiariamente, pelos principios e normas gerais de direito publico e, no que
couber, de direito privado, mediante as clausulas e condi¢des a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos técnicos de organizagao e realizagao de Processo Seletivo Simplificado, destinado a formacao
de cadastro e/ou preenchimento das vagas temporarias existentes na estrutura da Secretaria
Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes de Herval d’Oeste/SC, conforme especificagdes, condig¢des,
guantitativos e demais exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e no edital do Processo
Seletivo.

1.2. Aexecucdocompreendera, de formaintegrada, as atividades necessadrias a realizagcdo do Processo
Seletivo, desde o planejamento e elaboragao dos instrumentos do certame até a publicacdo do resultado
final e entrega da documentacdo e dos arquivos necessarios ao Municipio.

1.3. Integram este Contrato, independentemente de transcri¢do, o Edital e seus anexos, o Termo de
Referéncia, a proposta apresentada pela CONTRATADA e os demais documentos constantes do processo

de contratacao.

1.4. Em caso de divergéncia entre este Contrato e os demais documentos da contratacdo, serdo
observadas as regras de prevaléncia estabelecidas no edital e na legislagdo aplicavel.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO

Item Descricdo Unid. | Quant. Valor Total
Servigcos técnicos de organizagdo e realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado, destinado a formagdo de cadastro e/ou preenchimento
das vagas tempordrias existentes na estrutura da Secretaria
Municipal de Educagéo, Cultura e Esportes de Herval d’Oeste/SC.

01 e 01 RS XX. XXX, XX

——
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2.1. O valor total da contratacdo é de RS ( ), conforme
proposta apresentada pela CONTRATADA e aceita pela CONTRATANTE.

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, materiais, equipamentos, sistemas, pessoal, transporte, seguros e demais despesas
necessarias ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

2.3. O prego contratado compreende a execugao integral do Processo Seletivo, ndo sendo devidos
pagamentos adicionais em razdo do nimero de candidatos inscritos ou de documentos, titulos, recursos
ou demais atos processados, salvo alteragao contratual regularmente formalizada.

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

3.1. O presente Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura pelo periodo de 06 (seis)
meses, periodo considerado necessario a conclusao integral do Processo Seletivo Simplificado, incluindo
a execugao de todas as etapas previstas no Termo de Referéncia e no edital, o recebimento definitivo
do objeto e a entrega da documentacao final, observado o cronograma aprovado pela Administragao.

3.2. Aexecugdo do objeto terd inicio apds a assinatura do Contrato e emissao da respectiva Ordem de
Servi¢co ou documento equivalente.

3.3. O prazo de execugdo podera ser ajustado mediante formaliza¢do nos autos, quando necessario a
adequada realizacdo do certame ou em razdo de fatos que nao sejam imputdveis a3 CONTRATADA,
observada a legislacdo aplicavel.

3.4. A eventual alteracdo de datas do cronograma ndo implicara, por si so, alteracdo do valor
contratado.

CLAUSULA QUARTA - FORMA DE EXECUCAO

4.1. A CONTRATADA deverd executar integralmente os servicos de organizacdo e realizacdo do
Processo Seletivo Simplificado, observando as especificacdes e condi¢des estabelecidas neste Contrato,
no Termo de Referéncia, no edital e nos demais documentos integrantes do processo de contratacdo.

4.2. A execucdo compreenderd, no minimo:

| — planejamento e organizagdo do certame;

Il — elaboracdo da minuta do edital e dos demais atos de responsabilidade da CONTRATADA;

lIl — disponibilizacdo e manutencdo de sistema eletronico para inscricdes e acompanhamento das
etapas;
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IV —recebimento, analise e processamento das inscricdes;

V — elaboracao, revisao, reproducdo, acondicionamento e aplicacao das avaliacbes previstas;

VI —recebimento e analise de titulos, quando aplicdvel;

VIl — correcdo das provas e processamento dos resultados;

VIl — processamento e resposta aos recursos apresentados pelos candidatos;

IX —elaboracdo e divulgacdo dos resultados e classificacdes;

X —atendimento aos candidatos e a Comissdao de Acompanhamento;

Xl — cumprimento do cronograma aprovado pela Administragao; e

Xl — entrega da documentacgao, dos relatérios, do banco de dados e dos arquivos finais do certame.

4.3. O edital e os demais atos cuja elaborac¢do seja de responsabilidade da CONTRATADA deverdo ser
submetidos previamente a apreciagdo da Administragdo, quando previsto no Termo de Referéncia ou
no cronograma, nao podendo ser publicados sem a aprovagao municipal quando esta for exigida.

4.4. O conteudo programatico e os demais elementos técnicos de responsabilidade da CONTRATADA
deverdo observar as necessidades e caracteristicas dos cargos e ser submetidos a valida¢do da Comissao
de Acompanhamento antes da publicacdo do edital.

4.5. O cronograma sera definido e aprovado pela Administracdo em conjunto com a CONTRATADA e
devera ser observado durante a execugdo do objeto.

4.6. A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa
comprometer o cronograma, a seguranca, a lisura ou a regularidade do Processo Seletivo.

4.7. A aprovacdo de editais, conteldos, resultados ou demais atos pela Administracdo ndo afasta a
responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execucdo técnica das atividades que lhe forem
atribuidas.

4.8. Da entrega da documentagao final

4.8.1.Ao final do Processo Seletivo Simplificado, apds a divulgacdo do Resultado Final, a
Contratada deverd fornecer ao Municipio banco de dados completo dos candidatos,
contendo, no minimo:

| — nome completo do candidato;
Il - CPF;

1l — nome da mae;

IV —endereco;

V — telefone fixo e/ou celular;

VI — e-mail;

VIl — nimero de inscri¢ao;

VIl — cargo pretendido;

——
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IX — condicdo de habilitacdo, quando aplicavel;

X —resultados e respectivas pontuacoes;

XI — classificacado final;

XIl — informagdes relativas a documentacdo apresentada e a andlise de titulos, quando
aplicével; e

XIIl —recursos apresentados e respectivas decisGes, quando aplicavel.

4.8.2.0s dados e arquivos deverdo ser entregues em formato digital, estruturado e editavel, que
permita sua consulta, utilizagdo e arquivamento pelo Municipio, especialmente nos
formatos .I, quando aplicavel.

4.8.3.Quando necessdrio a integragdo com os sistemas utilizados pelo Municipio, a
CONTRATADA deverd fornecer os arquivos em formato compativel com o sistema indicado
pela Administrac¢do, inclusive para fins de importacao no Betha RH, quando aplicavel.

4.9. Do recebimento dos servigos

4.9.1.0 objeto sera considerado concluido apds a execugao integral de todas as etapas previstas
no Termo de Referéncia e no edital do Processo Seletivo, incluindo, conforme aplicavel,
inscrigGes, realizacdo das avaliagBes, andlise de titulos, processamento dos resultados,
analise dos recursos, divulgacao do resultado final e entrega da documentacao final.

4.9.2.0 recebimento definitivo serd realizado pela Administracdo apds a verificagdo da
conformidade dos servigos executados com as condi¢cdes estabelecidas neste Contrato, no
Termo de Referéncia e no edital.

4.9.3.A constatacdo de erro, omissao, inconsisténcia ou desconformidade decorrente de falha
da CONTRATADA podera ensejar a correcdo, complementacdo ou refazimento do servico,
sem custo adicional para o Municipio.

4.9.4.Quando a falha comprometer resultado, classificacdo, analise de titulos, recurso ou outra
etapa do certame, a CONTRATADA deverd realizar o reprocessamento necessario e
fornecer os documentos e arquivos corrigidos.

4.9.5.A aceitacdo dos servicos pela Administracdo ndo afasta a responsabilidade da
CONTRATADA por erros, omissoes ou falhas posteriormente identificados que sejam de
sua responsabilidade.

CLAUSULA QUINTA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

5.1. Constituem obriga¢cdes da CONTRATADA, sem prejuizo das demais previstas neste Contrato, no
Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel:
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| — executar integralmente os servicos contratados, observando as especificacdes, condicdes, prazos e
critérios estabelecidos;

Il — disponibilizar equipe técnica e administrativa suficiente e capacitada para a execuc¢do do objeto;

[Il — elaborar os instrumentos e documentos de sua responsabilidade;

IV — disponibilizar e manter o sistema eletrénico necessario a execu¢ao do Processo Seletivo;

V — processar as inscricoes e demais informacgdes dos candidatos de acordo com as regras estabelecidas
no edital;

VI — assegurar a elaboragdo, revisdo, aplicacdo, corre¢do e processamento das avaliagdes de forma
imparcial, segura e rastreavel;

VIl — manter sob sigilo as questdes, provas, gabaritos, dados dos candidatos, resultados nao publicados
e demais informagGes de carater restrito;

VIl — processar e analisar documentos, titulos e recursos, quando aplicaveis, de acordo com os critérios
estabelecidos no edital;

IX — responder as solicitagdes dos candidatos, da Comissdo de Acompanhamento e da Administra¢do
dentro dos prazos estabelecidos;

X — corrigir, refazer ou complementar, sem custo adicional para o Municipio, servicos, documentos,
informagdes ou resultados que apresentem erro, omissdo, inconsisténcia ou desconformidade
decorrente de falha de sua responsabilidade;

Xl — realizar o reprocessamento necessario quando falha de sua responsabilidade comprometer
resultados, classificagdes, analise de titulos, recursos ou qualquer outra etapa do certame;

XIl — manter registros e documentacdo das etapas executadas, assegurando a rastreabilidade das
informacdes e dos resultados;

Xl — comunicar imediatamente ao Municipio qualquer ocorréncia capaz de comprometer a seguranca,
a lisura ou a regularidade do certame;

XIV — entregar ao Municipio, ao final da execucdo, a documentacdo, os relatérios, o banco de dados e
os arquivos digitais previstos no Termo de Referéncia;

XV — disponibilizar os arquivos em formato estruturado e editavel, inclusive nos formatos .xlIsx, .xls ou
.csv, quando aplicavel, e em formato compativel com os sistemas indicados pela Administracao,
inclusive para fins de importacdo no Betha RH, quando necessdrio;

XVI — responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
decorrentes da execucdo do objeto;

XVII — manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas
para a contratagdo;

XVIII — observar a legislacdo aplicavel a prote¢do de dados pessoais, especialmente a Lei Federal n2
13.709/2018 — LGPD;

XIX — atender as determinacGes do gestor, do fiscal e da Comissdo de Acompanhamento relacionadas a
execucdo do objeto; e

XX — cumprir as demais obrigacOes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital, na proposta e na
legislagdo aplicavel.
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5.2. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das demais previstas neste Contrato, no
Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel:

| — fornecer a CONTRATADA as informacdes necessarias a elaboracdo e execucdo do Processo Seletivo;

Il — definir os cargos, vagas, cargas hordrias, remuneracdes, requisitos, condicdes de habilitacdo e demais
condicdes funcionais;

[1l — definir os critérios de avaliacdo, pontuacdo e classificacdo que deverdo constar do edital;

IV — apreciar e aprovar previamente o edital e os demais atos cuja aprovagdo seja atribuida a
Administragdo;

V —designar a Comissdao de Acompanhamento e os responsaveis pela gestdo e fiscalizagao do Contrato;
VI — disponibilizar os locais necessarios a realizacdo das provas, quando de responsabilidade do
Municipio;

VIl —acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos;

VIl — comunicar formalmente a CONTRATADA as irregularidades identificadas e determinar sua
corregao, quando cabivel;

IX —realizar as publicagdes oficiais que forem de sua responsabilidade;

X — efetuar o pagamento devido apds o recebimento e atesto dos servigos; e

Xl — aplicar as sang¢Ges administrativas cabiveis quando configurado descumprimento contratual,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA SEXTA - GESTAO, FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

6.1. A execugdo do presente Contrato serd acompanhada por gestor e fiscal designados pela
CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal aplicavel,
sem prejuizo das atribui¢cées da Comissdao de Acompanhamento do Processo Seletivo.

6.2. A gestdo do presente Contrato ficard a cargo do servidor Matheus Luis Geuster, ocupante do
cargo de Diretor de Recursos Humanos, ou de seu eventual substituto.

6.3. Compete ao Gestor coordenar e acompanhar a execugdo contratual, registrar ocorréncias,
encaminhar documentos e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigacGes, nos
termos do Decreto Municipal n? 4.831/2023.

6.4. A fiscalizagdo da execucdo do Contrato ficara a cargo da Comissdao de Acompanhamento, a ser
formalmente designada pelo Municipio, ou dos servidores formalmente indicados para essa finalidade.

6.5. Compete aos responsaveis pela fiscalizagdo verificar a conformidade dos servicos, acompanhar
os prazos e documentos, registrar as ocorréncias relevantes, solicitar corre¢des quando necessarias e
atestar a execugdo para fins de recebimento e pagamento.

6.6. A fiscalizacdo exercida pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pela perfeita e adequada execuc¢do do objeto.

——
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CLAUSULA SETIMA — PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd realizado em parcela tnica, correspondente ao valor total contratado, apds a
conclusdo integral do Processo Seletivo e o recebimento definitivo do objeto pela Administracao.

7.2. 0O pagamento sera efetuado mediante apresentacao da respectiva Nota Fiscal, apds o atesto da
fiscalizagao e a liquida¢ao da despesa, observadas as condi¢des de regularidade exigidas pela legislacdo
aplicavel.

7.3. O pagamento serd realizado no prazo de até 10 (dez) dias tteis, contado da liquidacdo da despesa.
7.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA com seus dados cadastrais idénticos aos
apresentados na habilitagao, tendo como destinatdria Prefeitura Municipal de Herval d’Oeste, CNPJ n2

82.939.430/0001-38, e conter a identificagdo do processo e da contratacdo.

7.5. No caso de emissdo de NF-e, o arquivo XML e os demais documentos comprobatdrios deverdo ser
encaminhados aos enderegos eletronicos notafiscal@hervaldoeste.sc.gov.br, para os fins

administrativos pertinentes.
7.6. Nao serd efetuado qualquer tipo de adiantamento ou antecipag¢do de pagamento.

7.7. Eventual pendéncia técnica ou documental que impeca a regular liquidacdo da despesa
suspendera o prazo para pagamento até sua regularizacdo, quando a pendéncia for imputavel a
CONTRATADA.

7.8. Na hipdtese de atraso no pagamento por culpa exclusiva da CONTRATANTE, os valores devidos
serdo atualizados monetariamente, apds decorridos 30 (trinta) dias da data em que o pagamento
deveria ter sido efetuado, mediante aplicacdo do IGP-DI/FGV, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, nos termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE
8.1. O preco contratado é fixo e irreajustavel durante o periodo de execucdo do objeto.

8.2. Na&o havera reajuste ou revisdo de precos em razdo da curta duracdo e da natureza do objeto,
ressalvadas as hipdteses de alteracdo dos valores contratados previstas na Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA NONA - RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS
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9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacdo orcamentaria
prépria da Administracdo, consignada no orcamento vigente, conforme a classificacdo funcional
programatica abaixo indicada, ou outras que vierem a substitui-la:

PREFEITURA MUNICIPAL DE HERVAL D’OESTE

Atividade: Manutencdo, encargos e atividades da Secretaria de Administracdo;
Fungao Programatica: 04.001.04.122.0004.2008.3.3.90.00.00;

Elemento Despesa: 3.3.90.00.00 - APLICACOES DIRETAS;

Fonte de Recursos: 1.500.0000.0100 - Recursos Ordinarios;

Reduzido: 17.

9.2. Aindicagdo das dotagdes orcamentdrias poderd ser atualizada no decorrer da vigéncia contratual,
mediante apostilamento, quando nao implicar altera¢do das condi¢des contratuais, observado o
disposto no art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O licitante ou a CONTRATADA serd responsabilizado administrativamente pelas infragdes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021, observadas as disposicdes deste Termo de Referéncia, do
edital e do Contrato.

10.2. Pela pratica das infracdes administrativas, apds regular processo administrativo e assegurados
o contraditdrio e aampla defesa, poderao ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des previstas
no art. 156 da Lei n2 14.133/2021:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sancdo; e

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6
(seis) anos, no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.

10.3. A aplicacdo das san¢Oes observard a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do
caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos decorrentes da conduta e os
demais critérios estabelecidos no art. 156 da Lei n? 14.133/2021.

10.4. Nas hipdteses passiveis de saneamento, a Administracdo podera, mediante decisdo motivada
e quando compativel com a natureza da irregularidade e com o interesse publico, conceder prazo para
regularizacdo, sem prejuizo da ado¢do imediata de providéncias quando a situacdo representar risco a
continuidade dos servigos.

10.5. A sancdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente nas hipoteses e condi¢des previstas na
Lei n2 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
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10.6. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des previstas na Lei n2
14.133/2021, quando legalmente cabivel.

10.7. O valor da multa regularmente aplicada poderd ser descontado dos pagamentos
eventualmente devidos a CONTRATADA.

10.8. A aplicagao de multa ou de qualquer outra sangao nao afasta a obrigagdo da CONTRATADA de
corrigir ou refazer os servigos, substituir profissionais quando cabivel, regularizar a execu¢do e reparar
integralmente os danos causados a Administragdo ou a terceiros quando caracterizada sua
responsabilidade.

10.9. Na aplicagdo da san¢do de multa sera facultada defesa ao interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagdo, observando-se o procedimento previsto na Lei n2
14.133/2021.

10.10. Para aplicagdo das san¢bes de impedimento de licitar e contratar e de declara¢gdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sera instaurado o respectivo processo de responsabilizagao,
assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, na forma da Lei n? 14.133/2021.

10.11. Os recursos e pedidos de reconsideragao observardo os prazos, procedimentos e efeitos
estabelecidos nos arts. 166 a 168 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA ONZE - EXTINGAO DO CONTRATO

11.1. O presente contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas no art. 137 da Lei n2 14.133/2021,
mediante ato formal e devidamente motivado no processo administrativo, assegurados o contraditdrio
e a ampla defesa.

11.2. A extingdo do contrato poderd ocorrer:

l. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos previstos em lei;
Il. De forma consensual, por acordo entre as partes, desde que haja interesse da Administracao;
lll.  Pordecisdo judicial ou arbitral, quando cabivel.

11.3. Quando a extingdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a CONTRATADA fara jus as
indenizacgdes previstas no art. 138, §29, da Lei n? 14.133/2021.

11.4. A extingdo do contrato ndo afasta a aplicacdo das san¢Oes administrativas cabiveis, nem a
obrigacdo de reparacdo de eventuais danos causados a Administracdo, nos termos da legislacdo vigente.

CLAUSULA DOZE — DAS ALTERACOES

——
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12.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

12.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressGes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

12.3. As alteragles contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
observadas as exigéncias legais.

12.4. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

CLAUSULA TREZE - DA PROTECAO DE DADOS, SIGILO E SEGURANGCA

13.1. A CONTRATADA devera tratar os dados pessoais dos candidatos exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucdo do Processo Seletivo, observando a Lei Federal n® 13.709/2018 —
LGPD.

13.2. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger os
dados contra acesso ndo autorizado, perda, destruicao, alteracdo, divulgacdo ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

13.3. A CONTRATADA deverd assegurar o sigilo das questdes, provas, gabaritos, cartées-resposta,
dados dos candidatos, resultados ainda ndo publicados, documentos de recursos e demais informacdes
de carater restrito relacionadas ao certame.

13.4. O acesso a materiais e informacgdes de carater restrito deverd ser limitado aos profissionais que
necessitem deles para o desempenho de suas atribui¢cdes, mediante observancia do dever de sigilo.

13.5. A CONTRATADA deverd manter mecanismos de segurancga, registro e rastreabilidade das
operacgoes relevantes realizadas nos sistemas utilizados no Processo Seletivo, especialmente aquelas
relacionadas as inscricGes, documentos, titulos, recursos, corre¢des e resultados.

13.6. A ocorréncia de vazamento, acesso ndo autorizado, perda, alteracdo indevida ou qualquer
incidente que possa comprometer a seguranca ou a regularidade do certame devera ser comunicada
imediatamente a CONTRATANTE.

13.7. A CONTRATADA devera manter sob guarda e conservagao, pelo prazo minimo de 5 (cinco)
anos, ou por prazo superior decorrente de legislacdo aplicdvel ou determinacdo do Municipio, os
documentos e registros relacionados a execuc¢do do Processo Seletivo.
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13.8. As obrigacdes de sigilo permanecerdo vigentes mesmo apds o encerramento do Contrato,
relativamente as informacdes que, por sua natureza, devam ser mantidas sob reserva.

CLAUSULA CATORZE - INTEGRIDADE E ANTICORRUPGAO

14.1. As partes comprometem-se a observar, durante toda a execucdo deste Contrato, os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, boa-fé e
ética, bem como a cumprir a legislagdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n2 12.846/2013, a Lei
Federal n2 14.133/2021 e as demais normas de prevengdo e combate a corrupgéo.

14.2. A pratica de fraude, corrupgao, oferecimento ou recebimento de vantagem indevida, ou
qualquer ato lesivo a Administracdo Publica relacionado a execugao deste Contrato, sujeitard o
responsavel as sangdes administrativas, civis e penais cabiveis, sem prejuizo das medidas contratuais
previstas neste instrumento.

CLAUSULA QUINZE - CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei n? 14.133/2021, nas demais normas
de direito publico aplicéveis e, subsidiariamente, nas normas de direito privado pertinentes.

CLAUSULA DEZESSEIS — PUBLICAGAO

16.1. A CONTRATANTE providenciara a publicidade deste Contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e, quando cabivel, no sitio oficial do Municipio, nos termos do art. 94 da
Lei n?14.133/2021 e do art. 82, §29, da Lei n? 12.527/2011.

CLAUSULA DEZESSETE — FORO

17.1. Para dirimir eventuais controvérsias decorrentes deste Contrato, que ndo puderem ser
resolvidas na esfera administrativa, fica eleito o foro da Comarca de Herval d’Oeste/SC, com renuncia a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do ajustado, o presente contrato é assinado pelas partes na forma digital,
para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Herval d’Oeste - SC, data da assinatura digital.

XXX XXXXXXXX XXX XXXXXX
Prefeito Representante Legal
Pela Contratante Pela Contratada
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